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1. Vad ar Erasmus Mundus - External Cooperation
Window?

Erasmus Mundus External Cooperation Window (EM ECW) ir ett EU-finansierat
mobilitetsprogram som erbjuder finansiering av stipendier for mobilitet inom hogre utbildning,
Mobiliteten ska ske till eller frin en definierad region utanfér Europa. Konsortium bestdende av
upp till 20 universitet soker om medel i konkurrens. Konsortiet bestr vanligtvis till hiften av
universiteten i Europa och andra hilften i regionen utanfor Europa. Stipendierna omfattar
utbildning pd grundnivd, avancerad nivd, forskarniva, samt postdoc och lirare/forskare.
Stipendiets lingd kan utgd under upp till 34 ménader, beroende pé niva.

Erasmus Mundus External Cooperation Window har lanserats av Europe Aid Cooperation Office
inom europeiska kommissionen, och implementeras av Education, Audiovisual and Culture
Executive Agency. EUs 6vergripande syfte med programmet ir att uppnd bittre forstielse och
omsesidigt berikande mellan Europa och regionen utanfér Europa. Det ska forstirka politiska,
kulturella, ekonomiska och utbildningsmissiga linkar. Detta ska uppnds genom utbyte av
individer, kunskap och firdigheter inom hégre utbildning.

Mobiliteten vinder sig till tre olika malgrupper eller “target groups” av personer
- Target Group 1: Student eller anstilld vid ett av partneruniversiteten i konsortiet.
- Target group 2: Person med examen frin ett partneruniversitet, knuten till eller ha
examen frén ett universitet i den definierade geografiska regionen men inte ir partner.
- Target group 3: Person som tillhor definierad utsatt grupp t ex personer som har
flyktingstatus enligt UNHCR.

Stipendiater frén Europa kan endast tillhra Target group 1. Stipendiater frin Europa ska vara
EU/EES-medborgare samt inte uppbira annat EU-stipendium sisom Erasmus under
stipendieperioden. Stipendiater frén den specificerade regionen utanfér EU/EES ska uppbira dess
nationalitet.

Europeiska parlamentet tog under hosten 2008 beslut om inrittandet av Erasmus Mundus I for
perioden 2009-2013. Under EMII édr Erasmus Mundus External Cooperation Window action 2.

Stipendiater som kommer inom ett EM ECW-konsortium till Lunds universitet omfattas av ett
konsortieavtal. Stipendiater som liser endast del av utbildning vid LU betraktas som
utbytesstudenter och antas vid hemmauniversitetet. Stipendiat som studerar en hel utbildning vid
Lunds universitet antas vid Lunds universitet (for mer information se kap 7).

Mer information om EM ECW se http://eacea.ec.europa.eu/extcoop/call/index.htm och
heep://www.lu.se/erasmus-mundus/erasmus-scholarships/erasmus-mundus-external-cooperation-
window.

2. Lunds universitets medverkan i EM ECW

De konsortier dir LU ir partner finns pa http://www.lu.se/0.0.1.s/18500
2.1 Varde for Lunds universitet

EM ECW ir en spinnande och attraktiv form av mobilitet. Det omfattar mobilitet pd alla nivéer
inom hégre utbildning dvs studenter pd grundniv4, avancerad nivé och forskarniva, samt postdoc
och academic staff. Mobiliteten organiseras av konsortier och ger méjlighet till utresande sévil


http://eacea.ec.europa.eu/extcoop/call/index.htm
http://www.lu.se/erasmus-mundus/erasmus-scholarships/erasmus-mundus-external-cooperation-window
http://www.lu.se/erasmus-mundus/erasmus-scholarships/erasmus-mundus-external-cooperation-window

som rekrytering av inkommande stipendiater. Programmet ger exempelvis mojlighet till
finansiering av doktorander under max tre &r samt intressanta mdjligheter till att bygga upp
langsiktiga relationer med de aktuella linderna. Programmet bidrar 4ven till att implementera
delar av universitetets internationella policy inom utbildning, forskning och administration.

Var medverkan ger en god marknadsforing av LU. Universitetets framskjutna placering och
mingden stipendiater gor att LU fir mycket goodwill och marknadsforing, speciellt for de lotter
vi koordinerar. Stipendiater som tillbringat en lyckad studieperiod i Lund blir effektiva
ambassadorer for universitetet. EM ECW ger dven inkomst till LU.

2.2 Organisation av EM ECW vid LU

Hanteringen av EM ECW mobilitet vid Lunds universitet omfattar f6ljande funktioner:

LU-kontaktperson — universitetets kontaktperson gentemot konsortiet. Vid universitetet finns
en kontaktperson for varje konsortium dir Lunds universitet ir medlem. Kontaktpersonens
ansvarsomrdde omfattar bl a dialog med konsortiet, bidra till konsortiets utveckling, verksamhet
och rutiner, forhandla om bl a stipendier, central hantering av ansskningar till LU, samordna
rankinglista éver sokande till LU.

Lista 6ver LU-kontaktpersoner finns pd http://www.lu.se/0.0.i.s/12255

EM ECW-ansvarig vid fakultet. Denna person har ansvar for att sprida information om EM
ECW och aktuella utlysningar for stipendier till ritt delar av fakulteten. Dessutom har
fakultetsansvarig ansvar for att, vid behov och i enlighet med fakultetens 6nskemal, bidra till
arbetet med prioritering av de sokande.

Lista dver fakultetsansvarig finns pa http://www.lu.se/0.0.i.s/12255

Ansvarig for studieomride — denna person har ansvar for att ett eller flera studicomriden liggs
upp pé konsortiets ansokningsdatabas. Praktiska instruktioner finns p& hemsidan
https://www.giscentrum.lu.se/ew/registration/. Fér loginuppgifter kontakta Pir Svensson tel 222
4790 eller Ulrika Qvist Mathiesen, tel 222 3014 pa Internationella relationer.

Ett studieomrade kan omfatta en eller flera studienivier. Ansvarig for studieomrade har i uppgift
att granska och prioritera ansokningar till studieomridet (se kapitel om urval). Vid vissa fakulteter
(LTH) krivs godkinnande frin fakultet att ligga upp studicomrade f6r alla nivier.

Koordinator — koordinerar konsortiet f6r konsortiets rikning.
Handliggare for konsortium — varje konsortium har handliggare som arbetar for konsortiet.
Mobilitetshandliggare vid universitetet — vid universitetet finns handliggare som ansvarar for

bl a forberedelse infor ankomst, mottagning av stipendiater och utbetalning av stipendier. Ofta
har LU-kontaktpersonen denna roll.


http://www.lu.se/o.o.i.s/
http://www.lu.se/o.o.i.s/12255
https://www.giscentrum.lu.se/ew/registration/

3. Ansokan till europeiska kommissionen

3.1 Vem kan s6ka EM ECW-medel fran europeiska
kommissionen?

Konsortium bestiende av universitet i Europa tillsammans med universitet i en specificerad
region utanfor Europa kan soka finansiering frin europeiska kommissionen. Koordinator ska vara
ett europeiskt universitet. Europeiska kommissionen anvinder termen "lot” for de definierade
geografiska omridena.

3.2 Medverkan av Lunds universitet i konsortium

Medverkan i ett konsortium kan ha implikationer for stora delar av universitetet. Medverkan ska
ddrfor forankras hos Internationella relationer, universitetsledningen och verksamheten. Infor
rektors undertecknande av ansékan ska forvaltningschefen godkinna det granskningsdokument
(bilaga 1) som sammanstills av Internationella relationer. Syftet med universitetets medverkan i
ett konsortium bér vara i 6verensstimmelse med universitetets strategiska plan eller
internationella policy.

4. Utlysning av stipendier

4.1 Forberedelser fore utlysning

Efter det att kontrakt mellan EU och konsortiet ir klart, men innan en potentiell stipendiat kan
ansoka om ett stipendium frin Erasmus Mundus External Cooperation Window, maste bland
annat foljande ordnas:

. Samtliga partners maste inventera tillgingliga studiecomriden
. Hemsida méste konstrueras och goras tillginglig
° Ansokningsformulir med tillhérande databas méste konstrueras och goras tillginglig

Nedan foljer kortare beskrivningar ver hur arbetet med de tre ovan nimnda arbetsomradena
normalt fortgdr.

4.2 Inventering av tillgangliga studieomraden

EU har bestimt att stipendier fir erbjudas inom ett antal “study fields” (se bilaga 2). Dessa
imnesomriden ir i princip heltickande for internationell universitetsutbildning och forskning.
Dock ir varje partner inte tvingad att erbjuda alla studieomraden. Tillgingliga

studieomraden, "available study fields”, f6r en partner kan bland annat styras av:

J Diskussioner inom konsortiet, dir det bestimts att vissa studiecomriden ska prioriteras

) Diskussioner inom partneruniversitetet, dir det bestimts att vissa studicomriden ska
prioriteras



J Begrinsningar i en partners utbud av studieomraden. Ingen kan erbjuda nigot som inte

finns

. Begrinsningar avseende sprak. En partner kanske bara vill erbjuda studicomraden dir
kommunikationen sker pa engelska

J Prioritering av specifika "study fields” gjorda av samarbetslandet eller regionen utanfor
Europa.

Inventering och inhimtande av tillgingliga studicomriden kan skilja sig lite mellan olika
partneruniversitet. I normalfallet gar dock en forfrgan ut il fakulteter, institutioner och
avdelningar, dir ansvariga personer uppmanas att rapportera tillgingliga studiecomraden. Genom
en Internettjinst kan t.ex. studierektorer, programansvariga och forskargruppsledare bland annat
avisera:

o Inom vilket studieomride stipendiater 6nskas

J Maximalt antal stipendiater som kan tas emot per studieomrade

J Forklarande text avseende utbildning/forskningsuppgift/samarbetsprojekt
. Hinvisning till hemsida

J Start- och slutdatum f6r utbytet

J Kontaktuppgifter for handliggare pé fakultet/institution/avdelning

Denna information lagras sedan i databasen vilken ir kopplad till ansskningsformuliret (se 5.2
nedan). Uppgifterna gir att uppdatera kontinuerligt. De konsortier, dir LU ir partner, men som
anvinder sig av en annan ansdkningsdatabas, fir ind3 tillging till uppgifter om tillgingliga
studieomriden som lagrats i databasen vid LU.

5. Att sGka stipendium

5.1 Behotrighetskrav

Till Europa
Fér att vara behorig att soka stipendier for hogre utbildning i Europa frdn den specificerade
regionen utanfér Europa ska den sokande:
- vara anstilld eller registrerad student vid ett universitet som 4r partner (target group 1),
- haavklarad examen frin ett partneruniversitet, vara knuten till eller ha examen frin ett
universitet som ligger i landet men inte dr partner (target group 2)
- komma frin en definierad utsatt grupp sdsom personer som har flyktingstatus enligt
UNHCR (target group 3).
Dessutom ska den sékande vara medborgare i samt inneha pass frén ett av den specifika regionens
linder.

Frin Europa
Fér mobilitet frin Europa till partneruniversitet i den specificerade regionen utanfér Europa
giller foljande:
- Enbart individer som tillhor target goup 1, dvs vara anstilld eller registrerad student vid
ett partneruniversitet, ir behoriga att soka.
- Den sokande ska vara medborgare i samt inneha pass frin ett EU/EES/kandidatland.
- Inte uppbira annat EU-stipendium eller liknande under den aktuella studieperioden.



5.2 Anstkan om stipendium

Link till webbaserad ansokan aterfinns pd respektive konsortiums hemsida. Ett flertal konsortium
dir Lunds universitet ir medlem anvinder en databas som utvecklats vid Lunds universitet. De
konsortier som inte anvinder denna databas har liknande databaser. Observera dock att
nedanstiende beskrivning i huvudsak giller Lunds universitets databas.

Det ir av storsta vikt att personer som vill soka stipendier enkelt nir indamalsenlig information,
enkelt kan fylla i en ansékan, till den bifoga efterfrigade dokument, samt skicka in till konsortiet.
Det ir ocksa viktigt for konsortiet att minimera antalet felaktiga ansokningar. Med felaktiga
ansokningar menas t.ex. ofullstindiga sidana, ansokningar som gjorts i annan persons namn,
samt ansdkningar som gjorts av person med icke fungerande email-adress. Fér att underlitta savil
for sskande som fér konsortiet har ansokningsprocessen delats upp i tre steg.

. Anmilan, begiran av anvindaridentitet och lésenord

o Ifyllnad av ansokningsblankett, innehallande personliga data samt vilka stipendier som
soks

. Inliggning av elektroniska dokument som ska bifogas ansékan

Anledningen till steg 1, anmalan, ir att reducera antalet “skimt-ansokningar” samt att eliminera
sokande utan fungerande email-adress. Eftersom anvindaridentitet och l6senord skickas till den
email-adress som uppgetts i anmailan séllas oserivsa/obefintliga email-adresser och personer bort.

I steg tva fyller den sokande i en elektronisk blankett som ir direkt kopplad till databasen. Den
sokande kan via databasen fi reda pa tillgiingliga studiecomraden for respektive partneruniversitet,
hur linga utbildningarna ir, koppla till utbildningens hemsida mm. Ansékningen kan dven
uppdateras under ansékningsperioden.

Steg tre gir ut pd att den sokande ligger in elektroniska kopior av de dokument som krivs for att
komma i friga for att fi stipendium (examen, engelsktest etc.). Krav pa dokument kan variera
mellan olika konsortier, liksom mellan olika partneruniversitet. Dokument kan liggas till, bytas
ut och tas bort under hela ansokningsperioden. Samtliga dokument lagras i databasen.

Det bér poingteras att pd grund av att ansdkan gors med elektroniska kopior av dokument si
maste originaldokument uppvisas innan studier kan pabérjas, limpligen vid ankomst till
mottagande universitet.

De flesta av de konsortier som universitetet ir medlem i anvinder den databas som ir har
utvecklats vid universitetet. De konsortier, dir universitetet ir medlem men som anvinder en
annan databas, kommer ocksd att anvinda den information 6ver tillgingliga studieomriden som
lagts in i databasen. Om man ligger upp studicomradet i databasen kommer informationen att
anvindas av alla konsortier universitetet ir medlem i.



6. Urval och nominering av stipendiater

Antalet stipendiater inom varje “target group”, bade avseende till EU inkommande och utresande
personer, 4r i princip reglerat i konsortieansskan och kontraktet med EU. Vad som dock méste
goras ir att vilja ut vilka av de sokande som ska f3 stipendium, vilket ocksé inkluderar hur
stipendiaterna ska fordelas mellan de olika partneruniversiteten (savil avseende inkommande som
utresande).

Vad giller antalet stipendiater frén och till de olika partneruniversiteten arbetar de olika
konsortierna p4 skilda sitt. De tvé vanligaste modellerna #r antingen att férdela stipendiater jimt
mellan partneruniversiteten, eller att l&ta antalet styras av hur manga som har soke till (och frén)
respektive universitet och land. Négra konsortier arbetar genom att férst lita mottagande
universitet nominera och sedan férhandla om antalet stipendiater.

Oberoende av nir férdelning av antalet stipendiater sker maste respektive universitet bistd
konsortiet genom att som remissinstans bedéma de ansékningar som avser det egna universitetet.
Detta gors av ansvarig for studieomrade eller motsvarande vilken av LU-kontaktpersonen far
tillgang till databasen och dirigenom de sékandes ansokningshandlingar. En bedémning gérs av
de ansékningar hon/han fitt pa remiss, och resultatet rapporteras till LU-kontaktpersonen. LU-
kontaktpersonen gor sedan, i samarbete med ansvariga for studieomriden, ett slutgiltigt forslag
inklusive reserver. Detta forslag presenteras och godkinns av konsortiet. Alternativt ligger
dmnesomrddesansvarig in resultatet direkt i databasen vilken sedan anvinds som underlag av
konsortiet.

EU efterstrivar att konsortierna ser till s& att stipendierna férdelas jimnt med avseende pa kon.
Vissa konsortier efterstrivar dven en jimn férdelning mellan olika studieomraden.

6.1 Instruktioner for urval och nominering av stipendiater

1. LU-kontaktpersonen for konsortiet skickar ut ansékningshandlingar for alla sokande oavsett
niva (foretridesvis i elektroniskt format) pa remiss till ansvarig for respektive studieomrdde med
kopia for kinnedom till centrala antagningsavdelningen (antagningen), LTH:s
antagningsavdelning, samt till fakultetsansvarig.

2. Den studieomridesansvarige bedémer ansokningarna och ger dem ett meritvirde enligt den
princip som anvinds av respektive konsortium. Flera modeller fsrekommer.

De faktorer handliggaren ska viga in vid bedomningen ir dels huruvida den s6kande uppfyller de
grundliggande behorighetskraven, dels kan faktorer som limplighet, specifik studiebakgrund,
motivationsbrev etc pdverka beddmningen. Resultatet skickas tillbaka till LU-kontaktperson
alternativt liggs in direke i en konsortiespecifik ansokningsdatabas.

3. For sokande till mastersprogram ska kontroll av grundliggande behorighet goras, se sirskilda
regler i avsnitt 7.2.

4. LU-kontaktpersonen gér i de fall s3 begirts en sammanstillning utifrén
institutionernas/programmens bedémning av samtliga ansékningar (och resultatet av
behsrighetskontrollen av ansokningar till mastersprogram, se avsnitt 7.2). Sammanstillningen
gors d utifrén vad konsortiet beslutat gillande fordelning per land, universitet, kén, target group,
nivd, imnesomride etc. Denna sammanstillning utgor LU:s underlag i respektive lotts
stipendiefordelning.



5. Konsortiets styrgrupp fattar beslut om tilldelning av stipendier utifrén universitetens underlag
och meddelar alla partner i konsortiet.

6. Universitetets kontaktperson for konsortiet meddelar berérda institutioner/program och ber
studieomrédesansvarig bekrifta att stipendiaten ir vilkommen. Lista pa samtliga uttagna
stipendiater skickas for kinnedom till berérd antagningsavdelning och till fakultetens EM ECW
ansvarig. Direfter sker antagning vid Lunds universitet enligt beskrivning i kapitel 7. Nir
antagning ir klar informeras den enskilde stipendiaten av LU-kontaktpersonen.

6.2 EM ECW mobilitetsdatabas

For att underlitta hanteringen av ansékningarna till LU inom EMECW bygger Internationella
relationer en databas som kan hantera antagningsprocess och stipendiehantering. Databasen
genererar olika typer av antagningsbeslut samt andra for processen viktiga dokument.
Basuppgifter om de s6kande exporteras frén respektive konsortiums ansokningsdatabas till EM
ECW mobilitetsdatabasen. I utvecklingsskedet ligger att koppla denna databas till andra relevanta
databaser sisom Interbas for att att folja hela processen. Kontaktperson f6r denna databas ir
Hugo Bragioni, Internationella relationer, tel 222 1559.

7. Antagning

7.1 Regler for antagning

EM ECW omfattar alla nivéer (frin grundutbildning — till lirare/forskare), samt bade delar av
och hela utbildningar beroende pé niva och pa antal stipendieménader stipendiaten erhaller.
Olika regler giller for antagning av dessa olika kategorier av mobilitet.

EM ECW-stipendiater pa grund- masters- och doktorandnivd som endast liser en del av sin
utbildning vid LU f6r att sedan ta examen vid sitt hemuniversitet omfattas inte av Lunds
universitets antagningsordning. Dessa studenter ges i stillet dispens for att lisa vid Lunds
universitet i egenskap av utbytesstudenter. Det 4r upp till mottagande institution att avgdra om
man har méjlighet att ta emot den sokande.

Sokande till ett helt mastersprogram ecller hel forskarutbildning omfattas diremot av

antagningsordningen (http://www.lu.se/utbildning/anmaelan-och-antagning/antagningsordning,

och http://www.lu.se/forskning/forskarutbildning/antagning). Oavsett om de sékande sjilv i
ansokan angett att de 4r Target group 1 (knuten till ett partneruniversitet), Target group 2 (har

examen frin ett partneruniversitet, 4r knuten till eller har examen frin ett universitet i tredje land
som inte 4r partner) eller Target group 3 (sirskilt utsatta grupper) sd bor de hanteras likadant.

Vad giller antagning till doktorandnivédn, se avsnitt 7.3.


http://www.lu.se/utbildning/anmaelan-och-antagning/antagningsordning
http://www.lu.se/forskning/forskarutbildning/antagning

7.2 Behorighetskontroll av ansékningar till Mastersprogram

Ett krav for antagning till mastersprogram ir att de sokande uppfyller grundliggande behorighet
och de sirskilda behérighetskraven specificerade for respektive program. For att inte riskera att
sinka kvaliteten pd utbildningen ir det viktigt att de sokande inom EM ECW stér sig vil i
konkurrens med sékande i den ordinarie ansdkningsomgangen. Dirfor krivs en
behérighetsgranskning av ansékan pa ett sd tidigt stadium som mojligt.

De ansikningar som prioriteras hdgst av respektive studiecomrddesansvarig skickas av LU-
kontaktpersonen till antagningen alternativt LTH:s kansli (LTH har egen organisation fér
antagning) for kontroll av grundliggande behorighet. Behorighetskontrollen ska utféras innan
LU-kontaktpersonen meddelar konsortiet om slutgiltig rankinglista frin LU. Denna
behérighetskontroll gérs utifrén de kopior som bifogats ansokan varfér uppvisande av
betygsutdrag och examensbevis i original ir ett krav innan studierna kan paborjas (se dven avsnitt
5, Att soka stipendium). I en forsta omging granskas upp till 10 ansékningar per
institution/program fér respektive konsortium. Om fler ansékningar ska granskas, exempelvis ifall
forsta granskningen visar att for fi sékande dr behoriga, maste detta begiras av LU-
kontaktpersonen. Respektive antagningsavdelning skickar tillbaka resultatet av
behérighetskontrollen till LU-kontaktpersonen.

Respektive antagningsavdelning gor dven en kontroll av de sokandes forkunskaper i engelska.

P4 grund av tidsbrist kommer inte komplettering av ofullstindiga ansékningar till
mastersprogram att begiras in utan dessa ansékningar sorteras bort.

Uppgifter om EM ECW stipendiater som antagits till mastersutbildning liggs in i Ladok av
antagningen/LTH:s kansli.

7.3 Antagningsprocessen

Fér studenter pd grund och avancerad nivd utfirdar LU-kontaktpersonen ett antagningsbesked -
Letter of Acceptance (se bilaga 3) - som skickas i tvd exemplar till den antagna studenten
tillsammans med pre-arrival information. Ett av dessa exemplar anvinds tillsammans med ett
stipendiebrev frin konsortiet for att sdka visum/uppehéllstillstind (se kap 10 och 11). Det andra
originalet tas med till LU som bevis pa antagning. Respektive antagningsavdelning antar
Mastersstudenterna i Ladok.

Stipendiater pd doktorand- post doc och lirarniva fir av LU-kontaktpersonen ett inbjudningsbrev
(Letter of Invitation, bilaga 4) i tvd exemplar for att kunna pabérja visumprocessen. Det formella
antagningsbeskedet for doktorandutbildning utfirdas pé fakultetsniva enligt ordinarie rutiner.

7.4 Antagning av EM ECW-stipendiat till utbildning pa
forskarniva

Antagningsprocessen ska folja antagningsordning avseende utbildning pa forskarniva vid LU.
Antagning ir delegerad till fakultet.

Universitetets huvudprincip 4r att studiefinansieringen ska vara anstillning som doktorand
oberoende av om medlen ir fakultetsmedel eller externa forskningsanslag, efter ledigforklarande
och i 6ppen konkurrens oberoende av sdkandens nationalitet. Universitetet nédgas gora avsteg
fran denna princip ifriga om stipendiater inom EU-programmet Erasmus Mundus — External



Cooperation Window under den tid stipendier genom Erasmus Mundus — External Cooperation
Window utgdr till doktorand.

7.5 Fjarde aret doktorandanstallning med uppraknat etapplyft.

EM ECW stipendier utgr i upp till 34 ménader. Universitetet behéver svara for finansieringen
av dterstdende tid av studier pd doktorandnivd. Under denna aterstiende tid giller
antagningsordning avseende utbildning pa forskarnivé vid LU (I G 9 6251/2004).
Doktorandanstillning bor tillimpas. Utbildningsbidrag ir inte att rekommendera da detta ges i
en forskarutbildnings inledningsskede.

Institutionerna har delegerats ritten att inritta och besluta om doktorandtjinst. For att
utbetalning ska ske skickas beslutet om inrittning av doktorandtjinst till I16nekontoret.
Institution foljer den informella I6nestegen. Olika doktorandléner giller for olika fakulteter
respektive iamnesomraden. Institution kontaktar sin PA handliggare f6r ytterligare information.

Enligt universitetets antagningsordning for studier pa forskarniva anges att stipendier inte fir
inrittas av universitetet. Inom EM ECW utses stipendiater av konsortierna eller styrgrupp for
konsortierna. Lunds universitet inrittar siledes inte nigot stipendium inom EM ECW.

8. Finansiering

Stipendiets delar

Stipendiet ticker bade uppehille (se tabell nedan) och resa. Dessutom ir stipendiater béade till och
frin Europa f6rsikrade. Vid Lunds universitet 4r intentionen att det tillsammans med stipendiater
pa forskarutbildningsnivd antagna p& 10 ménader eller mer utgér en bench fee till
handledare/institution pa motsvarande 2400 Euro &r 2009.

Nivi Summa per minad Antal manader

1. Grundnivi 1000 € - frin tredje land ~ [3-10 (6-34 tg 3)
800-1000 € - européer 3-10 européer

2. Master 1000 € - frin tredje land ~ [3-22 fran tredje land
800- 1000 € - européer  |3-10 européer

3. PhD 1500 € 6-34

4. Post-doc 1800 € 6-10

5. Staff 2500 € 1-3




9. Stipendiehantering

9.1 Utbetalning av EM ECW-stipendier vid LU

Forsta utbetalningen

Stipendier betalas vanligtvis ut via LU:s lonekontor. Infor stipendiatens ankomst skrivs ett beslut
av mobilitetshandliggaren. Detta forsta beslut omfattar vanligen utbetalning av tvd ménaders
stipendium. Beslut skrivs en kalendermanad fore stipendiats ankomst till LU. Beslut ska innehalla
namn, fodelsedatum, passnummer, c/o adress som ir kontaktpersonens arbetsadress. Ett beslut
skrivs per stipendiat. Beslutet skickas till [onekontoret som ligger in uppgifter i ORFI for
overforing till NORDEA. Plusgirotalongen med stipendium skickas frin NORDEA till
stipendiats pa c/o adress. Plusgirotalongen limnas av kontaktperson till stipendiat vid ankomst till
LU. Detta blir ett tillfille f6r information och att limna &ver ett informationspaket till stipendiat.
Stipendiat kan g4 till banken och rekvirera pengar.

P4 grund av bankernas policy betriffande hantering av kontanta medel kan inte kontant-
utbetalningar péa belopp som verstiger 15 000 kr goras utan forvarning. Observera dirfor att
mobilitetshandlidggaren miste meddela banken pa lund.3029@nordea.se senast dagen innan
kontantuttag ska ske. Om stipendiaten fir ett I6nebesked frin LU i samband med forsta
stipendieutbetalningen bér detta besked medtas f6r att underlitta identifikationen.

Ett fatal konsortier skoter utbetalning av stipendier frin det universitet som koordinerar
konsortiet. Hir 4r LU ir inte inblandad i utbetalningen utan bistar enbart stipendiaterna med
information om éppnande av bankkonto etc.

Oppna bankkonto

Snarast efter ankomst ska stipendiat 6ppna bankkonto i NORDEA alternativt i SEB. Stipendiat
som stannar i Lund i mer 4n en ménad men hdgst 12 manader uppmanas att ppna vanligt
bankkonto, di utan svenskt personnummer. Person utan personnummer ppnar med férdel
konto i SEB eftersom man fér tillgéng till betalkort mm, och detta konto gir att knyta till
NORDEA-kontot dir stipendiet utbetalas. Mobilitetshandliggaren sinder ett éverforingsuppdrag
(bilaga 5) samt kopia pé pass till NORDEA senast 10 arbetsdagar innan férsta ordinarie
stipendieutbetalning.

Stipendiater som stannar i mer 4n ett ir kan 6ppna personkonto i NORDEA. For att kunna
oppna personkonto krivs svenskt personnummer vilket stipendiat ska soka snarast efter ankomst
till Sverige. For att soka svenskt personnummer krivs uppehéllstillstind vilket ges normalt i ca ett
ar per ging.

Samtliga stipendiater som stannar i mer 4n en méinad ska till kontaktpersonen snarast meddela
svenskt personnummer (i forekommande fall), bostadsadress, samt bankkontouppgifter. Detta
gors pé blanketten Grant Holder Information Sheet (bilaga 6) som ingr i infopaketet.

Efterfoljande utbetalningar

Ett nytt beslut skrivs snarast efter stipendiatens ankomst till Lund (endast en stipendiat per
beslut). Detta beslut ska ange svenskt personnummer (om si finns) alternativt I1énenummer (star
pa "16nebeskedet” i samband med forsta plusgiroutbetalningen), kontonummer f6r NORDEA
personkonto i forekommande fall, samt bostadsadress for stipendiaten. Adressen till ¢/o adress ska
tas bort. Beslut ska ange vilken period stipendiet ska betalas ut. Beslut skickas till [onekontoret
och utbetalning av stipendium kommer till personens bankkonto i NORDEA alternativt SEB.


mailto:lund.3029@nordea.se

9.2 Beskattning av EM ECW-stipendier utbetalda vid LU

Likstalls med ersattning for arbete for period over 2 ar?

Nej. Skatteverket har medgivit att stipendier fir utbetalas f6r lingre tid 4n tva &r och att
utbetalningen sker manadsvis nir det giller stipendier f6r utbildning i programmet Erasmus
Mundus - External Cooperation Window. Forutsittningen ir att stipendierna inte ir ersittning
for arbete. Dirfor dr det viktigt att det i underlaget till lonekontoret tydligt framgar att det giller
utbetalning till dessa stipendiater.

Smittas stipendiet om stipendiat arbetar under stipendieperioden i
Sverige?

Ja, om arbete utfors under stipendieperioden i Sverige kommer stipendiet att likstillas med
ersittning for arbete. Detta innebir att stipendiebeloppet blir skattepliktigt och att skatteverket
dven kommer att kriva arbetsgivaravgifter. Arbete sdsom undervisning ir siledes inte tilldtet
under den stipendieperioden.

Smittas stipendiet om man arbetar efter stipendieperioden?

Nej, arbete i Sverige efter stipendieperioden gor inte att stipendiet blir skattepliktigt.

9.3 Resestipendium fran EM ECW

I EM ECW-stipendiet ingdr ersittning for resa. Schablonbeloppet (ca 1000-2500 €) bestims av
avstindet mellan hemuniversitet/land och virduniversitet och varierar siledes mellan konsortierna.
Hanteringen av detta resestipendium skiljer sig mellan konsortierna. Inom vissa konsortier bokas
och betalas resan 4t stipendiaten alternativt ersitts utligg i efterhand, medan andra betalar ut hela
summan 4t stipendiaten att sjilv boka sina resor. I de fall LU hanterar resestipendiet kan
stipendiaten fa hjilp att boka sin resa via VIA travel alternativt Kilroy travels (studenter)

och rikningen betalas d4 genom LU. Aven visumkostnad kan tickas av resestipendiet.

9.4 Reseersattning och traktamente fran annan finansiering

9.4.1 Utbetalning

Inom utbildning kan det férekomma resa som ersitts frin annan finansieringskilla utanfér EM
ECW. Inom exempelvis forskarutbildning ir det forekommande att student dker for att
presentera material vid konferens, och att denna resa finansieras frin annat hall. Reseersittning
och traktamente betalas ut till personen genom Inesystemet eftersom EM ECW stipendiaten dr
inford i lénesystemet och fir sitt EM ECW stipendium dirigenom.

9.4.2 Kan reseersattning fran annan finansieringskalla till EM ECW-
stipendiat bli skattepliktigt?

Svaret blir i princip nej da det blir friga om sma belopp. Det 4r majligt att utféra mindre
uppdrag &t stipendiegivaren utan att skattefriheten f6r det utgivna stipendiet dventyras. Var
grinsen gér for att "smitta" ska uppkomma 4ir oméjlig att ange utan fir avgoras i varje enskilt fall
med hinsyn till sidana omstindigheter som arten och omfattningen av sidouppdraget.



Nagon absolut beloppsgrins 4r svart att sitta, frigan fir avgoras i varje enskilt fall. Dock kan
beaktas att i forhandsbeskedet frin 1995 (Skatterittsnimndens beslut den 29 december 1995)
paverkade en ersittning med 24 000 kr inte skattefriheten. Det beloppet motsvarar i dagens
penningvirde ca 28 000 kr, vilket belopp kan tjina som en utgdngspunke. I ett tidigare limnat
svar pd likartad friga ansdg Skatteverkets expertgrupp att en lon om 11 000 kr for ett arbete
nirmast motsvarande feriearbete som sjukvirdare/stidare inte paverkade skattefriheten for ett
doktorandstipendium.

En mer praktisk utgdngspunkt kan vara vad som sigs i hdgskoleforordningen att en doktorand i
begrinsad omfattning fir arbeta med utbildning, forskning och administration, men detta arbete
fir inte omfatta mer dn 20 procent av full arbetstid.

9.5 Skyldigheter och rattigheter for stipendiaten

Vid ankomst signerar stipendiaten ett Individual Contract (bilaga 7) som reglerar vilka
skyldigheter och rittigheter stipendiaten har gentemot LU avseende stipendiet. Om studierna
avbryts i fortid eller om stipendiaten inte genomfér sina studier kan stipendiet komma att krivas
tillbaka. Stipendiet betalas vidare bara ut under den tid stipendiaten aktivt bedriver studier vid
LU. Utanfér terminstid far alltsa stipendiaten inte EM ECW-stipendium. Undantaget ir staff,
post-doc och PhD som bedriver studier/arbete utanfér ordinarie terminstid.

Individual contract signeras av stipendiaten, LU-kontaktpersonen och mottagande kursledare/
handledare/programansvarig.

9.6 Uppfdljning av stipendiatens narvaro och progress

For ate sikerstilla att stipendiaten verkligen ir pd plats vid LU och bedriver studier méste LU-
kontaktpersonen en till tvd ginger per termin eller vid behov f6lja upp nirvaro och progress med
mottagande kursledare/handledare/programansvarig etc. Denna har i sin tur ansvar for ate till
LU:s kontaktperson rapportera om stipendiat avviker frin sin utbildning i fortid eller pd annat
sitt bryter mot villkoren for stipendiet (se 10.5).

10 Visum

Medborgare i viseringspliktiga linder maste ha visum f6r att resa in i Sverige. Kraven kan
forindras beroende pa de ridande omstindigheterna. Det dr ddrfor vikeigt att kontrollera vad som
giller i det speciella fallet. Fér information om visumkrav se:
http://www.regeringen.se/sb/d/11660 och
hetp://www.regeringen.se/content/1/c¢6/12/04/45/329fbe4c.pdf

Visum beviljas for hogst tre minader. Visum for vistelse kortare tid 4n 3 manader 4r avgiftsfritt
under forutsittning att syftet med resan ir vetenskaplig forskning eller studier. Fér lingre tids
vistelse krivs uppehallstillstind. Visumet giller som regel i hela Schengen.

Fér studier som pdgér lingre tid 4n ett &r fir man uppehdllstillstdnd for ett &r i taget. Man méste
direfter ansoka om f6rlingt uppehéllstillstdnd. For studerande med EU-stipendium #r ansékan
avgiftsfri.


http://www.regeringen.se/sb/d/11660
http://www.regeringen.se/content/1/c6/12/04/45/329fbe4c.pdf

Giststudenter, som har slutfort studier som motsvarar 30 hdgskolepoing eller som fullféljt en
termin som giststudent vid forskarutbildning, fir séka uppehalls- och arbetstillstind inifrén
Sverige. Ansokan maste goras innan uppehéllstillstindet for studier upphér. (Ny lag sedan
081215)

Linkar:

Migrationsverket

http://www.migrationsverket.se/english.html

Adresser till ambassader och konsulat www.ud.se

Lunds universitet PA on-line
http://www5.lu.se/pa-online/rekrytering/rekrytering-av-personal-fraan-utlandet/uppehaalls--och-

arbetstillstaand

11. Arbetstillstand och uppehallstillstand -
Forskarstuderande, Postdoc och Staff

Frin och med 1 Juli 2008 har Sverige en ny lag gillande uppehallstillstind for gistforskare frin
linder utanfor EU/EES. Definition av gistforskare r hir "en person som har en universitets- eller
gymnasieutbildning som kvalificerar vederbérande f6r studier pé forskarnivé. Siledes omfattas
dven studerande pa forskarniva.

De nya reglerna innebir i korthet att gistforskare/postdoc/doktorand:

e som ska vara hir lingre tid 4n tre minader i Sverige maste ha uppehallstillstind samt att
detta ska vara utfirdat och infort i passet fore ankomst till Sverige.

e som ska vara hir kortare tid @n tre minader inte behéver uppehéllstillstand

e inte behover arbetstillstind

For att erhalla uppehéllstillstind krivs bl a en skriftlig 6verenskommelse mellan Lunds universitet
och gistforskaren. Ett sddant avtal, ”’Mottagningsavtal for gistforskare” (bilaga 8) ska visa att
gistforskaren ir i Sverige for att utfora forskning och att LU ir vird for gistforskaren. Detta avtal
ska vara underskrivet av bida gistforskaren och virdinstitutionens prefekt. Uppehallstillstdnd ges
vanligtvis for ett ar i taget eller f6r den period mottagningsavtalet giller.

Det krivs dven uppehallstillstind for studerande pé forskarnivé i mer 4n tre ménader i Sverige.
Detta ska vara utfirdat och infort i passet fére ankomst till Sverige. Uppehallstillstindet utfirdas
for max ett ar i taget eller om kortare tid for tiden da studierna pagir. Den som vill ha fortsatt
uppehillstillstdnd for studier miste gora godtagbara framsteg i studierna. Ansékan gors hos
Migrationsmyndigheten.

For att f3 uppehallstillstind ska sskande kunna visa foljande
e Actstudieplats finns
o At studier ska bedrivas pé heltid

o  Act det finns tdllrickligt med pengar for att kunna f6rsérja personen under hela den
planerade studietiden

e Dersonen fir arbeta under samma tid som uppehallstillstandet giller.
e Kostnaderna for iterresa ska vara tickta

Kontaktpersonen vid LU meddelar svensk beskickning i respektive land namn och tidsperioder
for uttagna gistforskare samt skriver mottagningsavtal.


http://www.migrationsverket.se/english.html
http://www.ud.se/
http://www5.lu.se/pa-online/rekrytering/rekrytering-av-personal-fraan-utlandet/uppehaalls--och-arbetstillstaand
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Familjemedlemmar kan beviljas uppehillstillstdnd f6r samma period som huvudsskande. De kan
ocksa beviljas arbetstillstind i de fall dir gistforskaren har beviljats uppehéllstillstind for minst 6
manader.

Gistforskare frin vissa linder behover visum for att kunna resa in i Sverige. For mer information
se http://www.regeringen.se/content/1/c6/09/19/34/ba7008e1.pdf

Fér mer information om att séka visum och uppehéllstillstind se:

Swedish Migration Board
http://www.migrationsverket.se/english.html

Embassies and consulates sorted by country
http://www.sweden.gov.se/sb/d/4189

Lunds universitet PA online
http://www5.lu.se/pa-online/rekrytering/rekrytering-av-
arbetstillstaand

ersonal-fraan-utlandet/uppehaalls--och-

11.1. Forsakring/Sociala férmaner (postdoc, staff)

Av mottagningsavtalet ska framg3 att gistforskaren har en heltickande sjukférsikring om
han/hon ska stanna i Sverige under kortare tid dn ett &r.

Universitetet har tecknat en samlingsforsikring for utlindska besokare (gistforelisare, gistforskare
m fl). Férsikringen giller dven for medfoljande nira anhériga. Forsikringen giller for besokare

som ska stanna i Sverige under max 365dagar. http://www5.lu.se/personalenheten/foersackringar

Fér mer information om forsikringar, se dven kapitel 17.

12. Bostadsfragan

12.1 Bostadsorganisation, prioritering

Idag ansvarar International Housing Office (IHO) for fordelning av ett begrinsat antal bostider
till avtalsstudenter och mastersstudenter. Traditionellt har institutionerna sjilva hjilpt sina
utlindska doktorander och gistlirare/forskare att ordna boende med hjilp av Serviceenheten/
Guest House Sparta samt med hjilp av de hundratalet AF-bostads rum spridda éver universitetet
som institutionerna hyrt av den gemensamma forvaltningen i andra hand fér att ticka detta
behov.

Sedan den 1 april 2009 ingar IHO i en utvidgad bostadsorganisation vid LU med uppgift att
administrera alla de gistbostider som hanteras centralt. Den nya organisationen har gister pd alla
nivder som sina malgrupper.

Rektor har gett Interpol i uppdrag att ta fram beslutsunderlag for prioritering av boende vid LU. 1
vintan pa ett nytt rektorsbeslut har forvaltningschefen gjort klart att EM ECW ska betraktas som
en prioriterad grupp.
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12.2 Ansvarsfordelning

EM ECW-stipendiater pa grund- och avancerad niva som inte ir antagna till hel utbildning
bor hanteras i likhet med traditionella avtalsstudenter, d v s av universitetets kontaktperson
centralt prioriteras for boende i den ordinarie bostadsférdelningen med reservation for avvikande
deadlines.

De stipendiater som antas till helt mastersprogram bor prioriteras f6r rum i respektive programs
bostadskvor, férutsatt att mastersprogrammen #ven fortsittningsvis kommer att fi rum tilldelade
och forutsatt att stipendiaterna anlinder vid kursstart.

Vad giller doktorander, post-docs och lirare bor ansvaret fortsatt ligga pd mottagande
institutioner att ordna boende, men institutionerna ska kunna vinda sig till den nya
bostadsorganisationen och fi hjilp i ett initialskede medan stipendiaten med institutionens hjilp
aktivt soker bostad pd annat hall (avser lingre mobilitet).

THO hyr ut rum pa hogst ett ar, vilket innebir att mastersstudenter och doktorander inom EM
ECW som ir antagna for lingre perioder redan vid ankomst ska stilla sig i AFB:s bostadské och
aktivt soka boende pa egen hand och dirigenom limna plats &t ny mobilitet.

12.3 Hur s6ka boende?

Bostadsansékan for stipendiater pa grund- och avancerad niva skall ske online genom specifik
link http://interbas.intsek.lu.se/housing/emecwportal.lasso som ir kopplad till den centrala
databasen vilken hanterar ansékan om boende for avtalsstudenter, Orientation programme
inklusive SUSA (introduktionskurs i svenska) samt fadderverksamheten. Linken ovan ir dock
oppen dven utanfér ordinarie ansokningstider for avtalsstudenter (1 mars-25 april samt 1
september-25 oktober)

Linken skickas till respektive student av berord kontaktperson for aktuell Lot i samband med
antagningsbeskedet frin LU.

Det ir viktigt att berdrd kontaktperson pad LU gdr in och markerar "sina" studenter som antagna
och idven gor en prioritering av dessa, senast 1 maj respektive 1 november, dé detta 4r nédvindigt
for IHO:s hantering av databasinformationen och férdelningen av bostiderna. Fér att kunna géra
detta méste alla kontaktpersoner finnas med pd koordinatorslistan i den centrala
ansokningsdatabasen. OBS! i de fall uttagningen av stipendiater inte ir gjord i tid for markering
och prioritering maste kontaktpersonen sjilv se till att stipendiaten etableras i Ladok och fir StiL.

Fo6r mer information om bostadshantering, se iven Handliggningshandboken som beskriver de
ordinarie studentmobilitetsprocesserna. http://www.lu.se/internationella-
sekretariatet/koordinatorer/handlaeggningshandboken Hir finns dven information om link for
markering och prioritering.

Som ett led att underlitta for stipendiaterna att finna boende bor de rekommenderas att starta sin
mobilitetsperiod pé virterminen di tillgingen till lediga bostider via IHO vanligtvis dr bittre.
Detta giller inte Mastersstuderande vars program startar pd hosten.


http://interbas.intsek.lu.se/housing/emecwportal.lasso
http://www.lu.se/internationella-sekretariatet/koordinatorer/handlaeggningshandboken
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13. Mottagande

13.1 Ankomst till LU

Mottagningen av EM ECW-stipendiater bor i den utstrickning det gir samordnas med den
ordinarie gistmottagningsverksamheten for utbytes- och mastersstudenter samt gistforskare.

International Desk och LU:s centrala masterskoordinator ansvarar fér denna verksamhet som
utdver information och service bestar av en organiserad ankomstdag (Introduction Day) och
sociala/kulturella aktiviteter i anslutning till terminsstart f6r utbytes- respektive mastersstudenter.
Lis mer om detta arrangemang pé http://www.lu.se/internationella-

sekretariatet/koordinatorer/handlaeggning-inkommande-utbytesstudenter/arrival-day.

For gistforskare som kommer pé individuell basis finns traditionellt inte nigot

universitetsgemensamt arrangemang vid ankomsten. Diremot erbjuder Lund University’s
Foreign Friends (LUFF) l6pande stdd &t internationella gistforskare, lirare m fl akademiker och
deras familjer. Malet ir att erbjuda praktisk hjilp och rdd som kan underlitta for gisterna ate

finna sig tillrdtta i sin nya miljé. Mer information om LUFF finns pd

heep://www.lu.se/0.0.i.s/561

Genom samverkan av dessa verksamheter uppnés synergieffekter och resurserna utnyttjas bittre.
Stipendiater pé alla nivier som kommer vid terminsstart bor efter samrdd med
gistmottagningsansvarig vid International Desk hinvisas till host- respektive varterminens
Introduction Day for att kunna dra nytta av den service och information som erbjuds under
denna dag.

De stipendiater som kommer under terminstid fir av sin mobilitetshandliggare ett
informationspaket motsvarande Welcome Package, samt en komprimerad information
motsvarande general information meeting.

Enligt rekommendation av Interpol ska alla EM ECW-stipendiater kategoriseras som
avtalsstudenter vilket i detta sammanhang underlittar frigan om vem som har ritt till vad.
Samtidigt kriver denna volymékning i viss man 6kade resurser.

13.2 Introduktionskurs i svenska

Introduktionsveckan som féljer pd Introduction Day bestar dels av en introduktionskurs i svenska,
SUSA, och dels av ett sociokulturellt program. SUSA ir idag enbart 6ppen for avtalsstudenter
men inte fér mastersprogramstuderande. Den bér erbjudas till alla EM ECW-stipendiater pd
grundnivd samt de stipendiater pa avancerad nivd som ir antagna att lisa kortare tid 4n ett ar.
Stipendiater pd avancerad nivd som ir antagna att lisa lingre 4n ett ar ska folkbokféra sig i Sverige
och fér dirigenom ritt att ta del av kommunens avgiftsfria sprikundervisning som bedrivs pa
nybérjarniva av Komvux och Folkuniversitetet och som avtalats fram av LU:s Masterskoordinator.
Doktorander som ir antagna att studera vid LU minst ett &r och har svenskt personnummer har
ocksd mojlighet att lisa svenska genom Komvux pa dag- eller kvillstid och med olika antal

timmar per vecka. Kursen ir avgiftsfri. Anmilningsblankett och mer information finns pa
heep://www.lund.se/templates/Page 81196.aspx . Till ansokan ska bifogas stipendiatens
personbevis vilket kan bestillas frin skattekontoret.
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Diskussioner pdgar om att kunna erbjuda stipendiater pd grund- och avancerad nivé (antagna
kortare tid #n ett &) som kommer under terminstid ndgon form av introduktionskurs i svenska
enligt SUSA-konceptet. Inom ramen fér nuvarande budget medges inte en extra SUSA-kurs.

13.3 Informationsmaterial och -insatser

13.3.1 Pre-arrival information

I samband med utskick av antagningsbevis, Letter of Acceptance/Letter of Invitation, fir
stipendiaten ett Pre-arrival brev med praktisk information gillande boende, resa,
uppehéllstillstdnd/visum, stipendium etc.

Ett siirskilt stipendiebrev utfirdas och skickas separat frén det koordinerande universitetet.

13.3.2 Welcome Package

Vid ankomst (pa Introduction Day eller vid separat tillfille) fir stipendiaten ett vilkomstpaket
bestdende av The Student Guide (for grund- och avancerad nivd) alternative Handbook for
visiting staff (hogre nivier) med inbladad specialinformation f6r EM ECW-stipendiater.
Vilkomstpaketet innehéller dven kartor, turistinfo samt i fsrekommande fall Enrolment form.

13.3.3 Moten, arrangemang

Informationsméte i anslutning till Introduction Day.

Dir lyfts generella praktiska frigor om boende, Enrolment Form, Ladokregistrering, STiL konto,
uppehillstillstind, 6ppnande av bankkonto mm, men ocksd mer programspecifika frigor om bl a
stipendieutbetalningar.

Sociala/kulturella arrangemang

I samarbete med International Desk och LUFF arrangeras ett antal aktiviteter av social karaktir.
Aven om LUFF:s malgrupp ir PhD och dir6ver sa ir alla EMECW-stipendiater vilkomna att
delta i dessa aktiviteter.

Utbildnings/informationsméten
Under studieperioden ordnas ett avstimningsmdte for att ta reda pa stipendiaternas situation.
Fungerar studierna/ arbetssituationen? Boendet? Stipendierna? Information frin och kontakt med

LU-kontaktpersonen? Mobilitetshandliggaren?

Seminarium om Bolognaprocessen
Ett seminarium planeras for att introducera stipendiaterna till Bolognaprocessen och den
overgripande idén om tillgodoriknande av studieresultat mellan partneruniversiteten.

13.4 Integration

En forutsittning f6r att mobiliteten inom EMECW (liksom all annan mobilitet) ska bli
framgangsrik ir att stipendiaternas férvintningar pa sin mobilitetsperiod méts avseende
mottagande, studier, studenter, lirare samt kontakter med det svenska samhillet.



13.4.1 Fadderverksamhet

Den fadderverksamhet som arrangeras av International Desk ir ett viktigt led i integrationen av
de utlindska stipendiaterna. D4 faddrarna, som béde bestar av svenska och utlindska studenter,
oftast liser pd grund- och avancerad nivd, rekommenderas EM ECW-stipendiater frimst pa dessa
nivier att delta i fadderverksamheten. Anmilan gors antingen i samband med anskan om bostad
(se kap 14.3) eller vid ankomst pa International Desk.

Aven olika mastersprogram, kirer, nationer m fl kan vanligtvis erbjuda nigon form av
fadderverksamhet.

13.4.2 Karer och nationer

Kérer och nationer har en viktig roll i integrationen av sina medlemmar. Som medlem ska man
kunna ta del av verksamheten och information om denna pa rimliga villkor. Nationer och karer
som aktivt arbetar med integrationsfrdgor har sannolikt dven stdrre mojlighet att virva
medlemmar bland utlindska studenter.

Grundutbildningsstudenter samt mastersstudenter och doktorander som liser del av utbildning 4r
att jimstilla med utbytesstudenter och omfattas dirfor inte av nuvarande kirobligatorium.
Mastersstudenter som 4r antagna till hel utbildning ska f6lja de riktlinjer som giller for deras
utbildning. Doktorander som féljer hel utbildning omfattas av kirobligatoriet.

13.4.3 Institutionens och LUs roll

For stipendiater pd de hogre nivierna ir institutionerna de viktigaste aktdrerna avseende
integrationen. Institution och universitet ansvarar for att information pa hemsidor,
personaladministrativa verktyg, skyltning och en allmin introduktion finns pa engelska.

13.5 Stipendiater med sarskilda behov

For individer med sirskilda behov som kommer till LU inom samarbetsavtal 4r férhillningssittet
att sindande universitet stir for alla merkostnader som uppstar vid mobilitet for att studenten ska
kunna tillgodogéra sig sina studier. Inom EM ECW ir detta inte méjligt av flera anledningar,
bland annat fér att kostnadsliget ofta skiljer sig visentligt mellan sindande och mottagande
universitet.

EU-kommissionen har inte avsatt sirskilda medel for att ticka dessa merkostnader samtidigt som
target group 3 (dir studenter med sirskilda behov ingdr) anses vara prioriterad. Fér att undvika
stora merkostnader f6r LU rekommenderas att stipendiater med sirskilda behov antas pé lingre
tid 4n ett &r s att de kan folkbokf6ra sig i Sverige och dirigenom tickas av det svenska
stddsystemet.

13.6 Check-lista for LU-kontaktperson vid ankomst

1) Innan stipendiaten anlinder:
e Forbered forsta stipendieutbetalning (se kapitel 9.1) som skickas till lonehandliggare
senast 1 minad innan utbetalning
e Anteckna stipendiatens lonenummer (stdr angivet i personnummerfiltet pd l6nebeskedet)
i EM ECW mobilitetsdatabasen .
® Meddela banken pa lund.3029@nordea.se senast dagen innan uttag av pengar om
beloppet 6verstiger 15 000 kr
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2 )Nir handliggaren triffar stipendiaten forsta gangen:
e  Ge plusgiroutbetalningen samt ev. 13nebesked till studenten.
e  Ge samt gi igenom foljande blanketter/information
a) Enrolment Form (stip. pa grund- och avancerad nivd som endast liser del av
utbildning)
- Gd igenom och revidera ev. studieplanen
b) Grant Holder Information Sheet (frfin EMECW mobilitetsdatabasen), som
ska innehilla f6ljande:
- Personnummer for dem som stannar mer 4n ett ar
- Lundaderess, telefon, mm
- Bankkontonummer
- exakt start- och slutdatum f6r studierna
¢) Individual Contract (om stipendium betalas ut via LU)
e Forklara hur stipendiaten 6ppnar bankkonto i Nordea eller SEB (kapitel 9.1)
e Takopia av pass
e Samla in flygbiljetter etc som stipendiaten ska ha ersittning for och som ska redovisas.

3) Nir stipendiaten har dterkommit med ifylld Grant Holder Information Sheet:
e Ligg in uppgifterna i EMECW mob.databasen
e  Skriv ut Nordea loneblankett (bilaga 5) frin EM ECW mob.databasen

e  Skicka blanketten samt passkopia till Nordea senast tio arbetsdagar fore nista utbetalning
for att ordna dverforing till stipendiatens konto.

14. Studiestart

Innan studiestart miste ett antal moment av praktisk och akademisk natur ordnas innan
stipendiaten kan paborja sina studier:

Individuell studieplan
Fér varje doktorand ska det upprittas en individuell studieplan for att strukturera och organisera
utbildningen. Studieplanen upprittas i samréd mellan handledare och doktorand, och faststills

sedan av fakultetsnimnden. Fér mer info, se

http://www.lu.se/forskning/forskarutbildning/individuell-studieplan

ECTS Learning Agreement

Kontrakt mellan stipendiat, hemuniversitet och virduniversitet. Detta dokument reglerar vilka
genomfdrda kurser som tillgodoriknas vid hemuniversitetet efter avslutade studier. De flesta
konsortier har sin egen variant, men dessa ska utgd frin kommmissionens ECTS Learning
agreement.

Enrolment Form

Alla stipendiater p& grund- och avancerad niv som endast f6ljer del av utbildning
(utbytesstudenter) ska fylla i Enrolment Form i likhet med 6vriga utbytesstudenter. Detta
dokument utgér underlag for etablering och registrering i Ladok. LU-kontaktpersonen ansvarar
for etablering i Ladok. Respektive institution registrerar sedan studenten pa kurser han/hon
antagits till.

Ladoketablering av stipendiater som antagits till helt mastersprogram
Antagningsavdelningen ansvarar for etablering i Ladok utifrn underlag frén
mobilitetshandliggaren. Registrering i Ladok gors av respektive mastersprogram.


http://www.lu.se/forskning/forskarutbildning/individuell-studieplan

Etablering i Ladok av PhD

Etablering av antagna dokorander i Ladok gors av Ladokavdelningen, Katarina Magnusson
Katarina.Magnusson@stu.lu.se, tel 046-222 0395 efter att signerad ”"Blankett f6r antagning till
studier pd forskarnivd” inkommit tillsammans med kopia pa doktorandens examensbevis.

Blanketter finns att ladda ner pé http://www3.lu.se/stu/ladok/forskarreg.html#blanketter

STiL-konto
De stipendiater som finns registrerade i Pre-registration vid tiden f6r export till Ladok och STiL
far ett personligt kuvert med StiL-ID vid ankomsten. I de fall ansékan om boende etc gors efter

sista ansokningsdag 25 maj/25 oktober ir det mobilitetshandlidggarens uppgift att skicka listor till
STiL.

15. Forséakringar

Kammarkollegiet har statsmakternas uppdrag att driva ett forsikringssystem inom staten. Syftet ir
att erbjuda myndigheterna under regeringen méjlighet att teckna de férsikringar de behover
respektive 4r skyldiga att hélla. Mer information om och skadeanmilningsblanketter for
nedanstdende forsikringar finns pd heep://www5.lu.se/personalenheten/foersackringar
Stipendiater omfattas inte av det svenska socialforsikringssystemet, vilket innebiir att de inte
har ritet till forildraforsikring och sjukpenning.

Grund- och avancerad niva

For inkommande EMECW -stipendiater pd grund- och avancerad nivé giller Student IN, Statens
forsikring for utlindska studenter i Sverige vilken 4r en samlingsforsikring som ger samtliga
utlindska utbytesstudenter ett skydd for vardkostnader i Sverige. Observera att sjuk- och
tandvardsskyddet inte giller for personer som ir medborgare i ett nordiske land, ett EU/EES land,
Schweiz eller ett annat konventionsland. Sjuk- och tandvérdsskyddet giller inte heller for

personer som erhdllit ett svenskt personnummer frén Skatteverket. Ovanstiende kategorier betalar
istillet for sjuk- och tandvard pa samma villkor som alla personer bosatta i Sverige.

Student IN innehéller dven ett visst olycksfallsskydd i form av fasta belopp vid invaliditet eller
dodsfall samt ansvars- och rittsskydd. Forsikringen giller dygnet runt i Sverige (men inte
utomlands) under terminstid for den studieperiod som str angiven pa antagningsbeskedet,
maximalt ett ir. Denna forsikring dr kostnadsfri for stipendiaten. Studenten fir inget
forsakringsbevis utan ersitts i efterhand f6r de uppkomna kostnader som omfattas av forsikringen.
LU-kontaktpersonen/mobilitetshandliggaren ir skyldig att informera om f6rsikringen och bista
vid skadeanmilan till Kammarkollegiet.

Mastersstudenter
Stipendiater som antagits till ett helt mastersprogram vid LU ticks av en motsvarande f6rsikring
for mastersstudenter dir giltighetstiden 4r anpassad till programmets lingd.

Doktorander

For stipendiater pd PhD-niva har villkoren i Student IN efter diskussioner med Kammarkollegiet
utvidgats till att gilla for hela den tid stipendiaten bedriver studier i Lund, dvs dven under
sommaren.

PhD-stipendiaterna ticks bara av Student IN s linge de bedriver studier inom landets grinser
samt finns registrerade i LADOK. Vid utlandsresor inom ramen f6r studierna krivs att
stipendiaten tecknar en separat reseférsikring. Kammarkollegiets tjinstereseforsikring kan
tecknas som individuell tilliggsforsikring till en kostnad av 10 kronor per dag. Anmilan méste
goras senast 2 veckor innan avresa och kostnaden bor tickas av stipendiatens
forsikringsstipendium. Mer information och anmilningsblankett finns pé
hetp://www5.lu.se/0.0.1.s/710
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I de fall stipendiaten planerar att ta hela sin PhD-utbildning i Sverige och dirmed finansierar sitt
sista &r med utbildningsbidrag eller som anstilld med lon, giller inte Student IN for den
avslutande perioden. Istillet giller samma villkor som for 6vriga anstillda alternativt doktorander
med utbildningsbidrag. Mer information finns pa personalenhetens hemsidor.

Post-doc, staff

Inresande Post-doc och staff ticks av Statens grupp- och individférsikring, GIF. Detta ir en
samlingsforsikring for utlindska besokare (gistforeldsare, gistforskare m fl) som ska stanna i
Sverige under max 365 dagar. Férsikringen giller dven for medféljande nira anhériga.
Forsikringen innehéller olycksfallsskydd, hemtransportskydd, visst egendomsskydd (till skillnad
fran Student IN), ansvarsskydd, rittsskydd samt sjuk- och tandvérdsskydd.

Forsikringarna Student IN och GIF giller utan sjilvrisk.

Utresande stipendiater

Student UT giller for de utresande stipendiaterna. Student UT ger dels ett forsikringsskydd som
motsvarar den generella studentférsikringen, dels ett resef6rsikringsskydd. Forsidkringen giller
dygnet runt. Forsikringen giller tv veckor innan och tvi veckor efter utbildningstiden i
utbildningslandet. LU-kontaktpersonen/mobilitetshandliggaren utfirdar Kammarkollegiets
forsikringskort innan avresa mot uppvisande av antagningsbesked dir studieperiodens start och
slut framgar.

16. Infér hemresa

16.2 utvardering av mobiliteten

Stipendiater pa grund och avancerad nivé som inte i4r antagna till hel utbildning ska fylla i
STARS, en webbaserad databas, samigd av LU och Linképings universitet, vilken innehéller
utbytesstudenters reseberittelser.

I nuliget kan inte denna databas anvindas for att utvirdera EMECW-stipendiaters erfarenheter
fran doktorand-, post-doc- och staffnivd. Detta arbete dr dock under utveckling och planerna ir
att STARS ska kunna anvindas for all mobilitet inom EMECW men ocksé Joint Programmes.
I vintan pi en utveckling av STARS bér stipendiater pd hogre nivé limna in en skriftlig
redogorelse for sina erfarenheter.

16.3 Transcript of Records, intyg om mobilitet

Vid hemresa ansvarar LU-kontaktpersonen for att stipendiaten pa grund- och avancerad nivd som
last del av utbildning fit ett Ladokutdrag, "transcript of Records” som visar den akademiska
prestationen vid LU. Vidare kommer alla som varit antagna vid LU som EMECW- stipendiater
att kunna fi ett intyg om mobilitet av sin LU-kontaktperson.

Bilagor:
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. Granskning av avtalsforslag - mall

. Thematic fields

. Letter of Acceptance

. Letter of Invitation

. Nordea l6neblankett

. Grant Holder Information Sheet

. Individual Contract

. Mottagningsavtal for gistforskare

. Checklista for handliggning av institution/fakultet. antagning vid LU av ECW-doktorand
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