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Studerandeenheten

Angaende riktlinjer for relationen mellan Lunds universitet och
universitetets studenter

Detta forslag till riktlinjer for relationen mellan Lunds universitet och universitetets
studenter ersatter de tidigare riktlinjer, som faststalldes av universitetsstyrelsen
1998-06-04 och senast reviderades 2000-11-06.

Forslaget tacker samma omrade som det tidigare beslutet, men hansyn har tagits till
erfarenheter fran tillampningen av de tidigare riktlinjerna. Sarskilt har riktlinjerna som
géller examensarbeten utdkats. En anpassning till hogskoleforordningens nya lydelse
har ocksa gjorts.

Detta forslag till nya riktlinjer, som har sin grund i ett forslag fran Lunds universitets
studentkarer, har forst forberetts av en arbetsgrupp inom utvecklingsradet och darefter
varit foremal for en remissbhehandling.

Utgangspunkten for riktlinjerna ar att de ska ge rekommendationer i fragor rérande
relationen mellan student och universitet, som inte &r reglerade i férordning och fore-
skrifter och inte heller har behandlats i andra beslut av universitetet.

Studerandeenheten kommer nér beslut tagits om nya riktlinjer att sammanstalla en
skrift, riktad till studenter och universitetets personal, som ska innehalla saval rikt-
linjerna som dvriga relevanta beslut.

Universitetsstyrelsen foreslas besluta

- att faststalla riktlinjer for relationen mellan Lunds universitet och universitetets
studenter enligt bilaga,

- attriktlinjerna ska gélla fran och med 2009-01-01 till och med 2012-12-31,

- att riktlinjerna vid behov kan revideras under denna period samt

- att de tidigare riktlinjerna fran 2000-11-06 (Dnr | G 9 6077/99) upphér att galla
2008-12-31
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Riktlinjer for relationen mellan Lunds universitet och universitetets studenter

Dessa riktlinjer giller vid studier p& grundniva och avancerad niva. For relationen mellan universitetet
och studenter pi forskarnivi finns sirskilda riklinjer.

1. Behorighet och urval

1.1 Andrade behérighets- och urvalsregler for fristiende kurser respektive for utbildningsprogram ska,
om inte sirskilda skal foreligger, beslutas i sd god tid att de kan tillkinnages i informations- och
ansokningsmaterial senast ett ar innan de tillimpas.

2. Ansvarsfragor

2.1 Studenten kan om dessa riktlinjer inte f6ljs vinda sig till ansvarig prefekt eller motsvarande. Den
student som genomgdr institutionsdvergripande utbildningsprogram tar i stillet kontakt med
ledningsansvariga for utbildningen i friga.

2.2 Om en eller flera studentkrer ir missndjda med en omrédesstyrelses hantering av en friga som
behandlas i dessa riktlinjer ska, efter anhdllan frin studentkiren/studentkérerna, en
omridesovergripande beredning kunna ta upp detta till diskussion med utgingspunke i riktlinjerna.
Studenterna ska dven kunna ta upp diskussioner om tillimpningen av riktlinjerna direkt med
omradesféretridare och rektor.

3. Studiemiljs

3.1 P4 alla utbildningar ska finnas en studievigledare (eller lirare med studieviigledares uppgifter) som
pa ett tidigt stadium kan finga upp signaler om olika studierelaterade problem och som studenterna
kan vinda sig till. Studievigledaren ska om si behévs informera studierektor (eller motsvarande) och
foresla atgirder.

3.2 Studenten ska ha god tillging till for undervisningen erforderliga resurser, till exempel vad giller
datorarbetsplatser, elektroniska informationsmedia, bibliotek med litteratur inklusive referenslitteratur
till samdliga kurser, lisplatser, gruppstudierum, pausutrymmen samt 6vriga arbetsplatser som krivs for
att kunna genomféra utbildningen. Dessa resurser ska si lingt mojligt vara disponibla f6r studenten
dven utanfor schemalagd tid.

3.3 Studentskyddsombud ska liksom &vriga skyddsombud inom universitetet ges utbildning i
arbetsmiljéfrdgor. Deras deltagande i skyddsarbetet ska tillmitas stor vikt.

3.4 Student med funktionshinder har ritt till de pedagogiska och andra stodatgirder som krivs for att
gora undervisningen tillginglig f6r studenten. Behov av stoddtgirder ska anmiilas i god tid innan
undervisningen startar.

4. Kurs- och utbildningsplaner samt schema

4.1 Kurs- och utbildningsplaner ska, vad avser studier kommande termin, normalt foreligga - dven
samlade pd institutionens hemsida - senast en manad fére sista ansokningsdagen.
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4.2 Kursscheman, tider for prov och omprov samt eventuella dndringar av uppgifter om kurslitteratur
och annat studiematerial ska finnas tillgingligt - dven pd utbildningens hemsida - senast en ménad fére
kursstart.

4.3 Obligatorisk och rekommenderad kurslitteratur ska vara allmint tillginglig.

4.4 Schemaindringar bér undvikas. Vid schemaindringar ska berérda studenter informeras snarast
mojligt.
4.5 Undervisningstid bér inte schemaliggas efter klockan 18 om inte kursen pé férhand ir angiven som

kvillskurs eller sirskilda skil foreligger.

4.6 Om kurs till vilken antagning skett maste stillas in ska studenterna erbjudas ett fullgott alternativ.
Hirvid ska samréd ske med studenten.

4.7 Tid for att vilja kursombud ska avsittas under schemalagd tid.

5. Examensarbeten/uppsatser

5.1 Omrédesstyrelsen ska faststilla riktlinjer f6r examensarbete. Vid kursens start ska studenten
informeras om de bestimmelser och rikdlinjer som giller f6r examensarbete. Informationen bor
innefatta uppgifter om

e studentens ritt till handledning

e cxamensarbetets utformning och genomférande

e beddémningskriterier

e uppsatsens omfing och formella utformning

e oppositionsforfarande
¢ vilka handledare som ir tillgingliga och i vilken utstrickning studenterna kan vilja handledare

5.2 Examensarbete ska i férsta hand utféras under handledning av disputerade lirare. Handledare for
examensarbete bér ha genomgitt hogskolepedagogisk utbildning innefattande utbildning i
uppsatshandledning.

5.3 Nir handledare utses ska studentens 6nskemal s& lingt méjligt tillgodoses.

5.4 Handledning bér ske pé i forvig avtalad tid. Handledning bér ske genom personliga méten, om
inte kursen ges via internet eller annat dverenskommits mellan student och handledare.

5.5 Handledningen bor avse bland annat dmnesval, examensarbetets omfattning, uppliggning och
genomforande samt teori- och metodfrigor. Handledning kan ske enskilt eller i grupp.

5.6 Studenten har ritt till metodundervisning, i samband med examensarbetet eller i kurser som
forbereder detta.

5.7 Studenten har ritt att byta handledare om det inte finns sirskilda skil ddremot.
5.8 Handledare och examinator bér inte vara samma person.

5.9 Om examensarbetet utgdr en del av en kurs eller om det forutsitts genomforas parallellt med en
annan kurs bor schemat s lingt méjlige liggas sa att det under ndgon del av terminen finns tillrickligt
med ostord tid att dgnas it uppsatsskrivandet.

6. Kursvirdering

6.1 Vid genomfdrande av kursvirdering i pappersform eller muntligt ska tid finnas avsatt i
kursschemat. Om kursvirderingen sker i annan form ska genomférande och tidsram vara sidana att de
uppmuntrar till svar.

6.2 Studenterna ska ges tillfille att delta i kursvirdering anonymt i forhéllande till liraren/examinatorn.

6.3 Kursvirderingens utformning, innehll och uppféljning bér bestimmas i samrdd med
studentrepresentanter frin kursen.
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7. Prov och examination

7.1 Examination innebir en prévning av i vad man en enskild student uppnatt lirandemélen f6r en
kurs varvid den enskilda studentens prestation ska vara avgorande for betygssittningen.

7.2 Rittning av skriftliga prov ska i férsta hand ske s3 att studenten 4r anonym i forhallande till den
bedémande liraren. Examinator méste dock fi del av namnen pi provdeltagarna i samband med att
betyg sitts.

7.3 P4 varje kurs/delkurs ska p& samma kursinnehall anordnas:

- ordinarie prov,

- omprov i nira anslutning till det ordinarie provet samt

- yteerligare ett provtillfille avseende kurser som avslutats under det gdngna lisiret (uppsamlingsprov)
7.4 Omprov och uppsamlingsprov ska stilla samma krav som det ordinarie provet.

7.5 Om kursens innehdll visentligen forindras, genom dndrad kurslitteratur eller pd annat sitt, ska
institutionen under en tid av ett ar erbjuda examination i enlighet med det tidigare kursinnehéllet.
Student som har haft beviljat studieuppehall eller kan anféra andra sirskilda skil som t ex ldngvarig
sjukdom har ritt dll frlingd overgingstid under ytterligare ett ar.

7.6 Med undantag for prov pa sommarkurser bér normalt inte ndgra prov dga rum under tiden 10 juni
- 15 augusti respektive 22 december - 6 januari. Om student och examinator s& kommer &verens kan
prov genomforas ocksd under dessa perioder.

7.7 Tid och plats for prov och obligatoriska moment ska meddelas studenten vid kursstart. Detta giller
ocksd provregler, som krav for att fi genomga prov, betygsgrinser, bedomningsgrunder och tillitna

hjilpmedel.
7.8 Student ska ges tid att férbereda sig infor prov.

7.9 Vid prov som anvinder poingsittning ska studenten informeras om varje frgas hogsta poingantal
senast i samband med provtillfillet.

7.10 Lirare som 4r ansvarig for prov bor nirvara vid del av provet eller pa annat sitt finnas tillginglig
for fragor.

7.11 I anslutning dill att betyg tillkinnages ska genomgang av provet goras. Genomgangen bor
foretridesvis vara muntlig.

7.12 Betyg pa prov ska ha meddelats studenten senast 15 arbetsdagar efter provtillfillet och inte senare
in tvd veckor fére omprovstillfillet.

7.13 Student som har godkints pd kurs ska senast 20 arbetsdagar efter begiran hirom fi kursbevis.

7.14 Student som uppfyller fordringarna f6r examen ska senast 30 arbetsdagar efter begiran hirom fa
examensbevis.

7.15 Om en students skriftliga prov férsvunnit och det kan konstateras att universitetet bir skulden for
detta ska nytt prov erbjudas inom en vecka om inte studenten begir att provet forliggs vid senare
tillfille. Studenten ska inte behova vinta pa nista ordinarie provtillfille.

7.16 Det ir studentens skyldighet att underritta sig om nir och var ett prov dger rum. Institutionen ska
halla upplysningar om tid och plats litt tillgingliga. Om det kan konstateras att en student av
universitetet har fitt fel uppgift om tid eller plats f6r prov eller om prov ej kommer till stdind pé grund
av misstag frén examinators eller institutionens sida ska, efter samrid med studenten, ett nytt
provtillfille erbjudas. Nytt prov ska, om maijligt, héllas senast en vecka efter ordinarie provtillfille.

7.17 Prov fir inte ske efter klockan 19 pé vardagar, med undantag for kvillskurser, och ska undvikas pd
l6rdagar, sondagar och helgdagar.
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8. Obligatoriska moment
8.1 Obligatoriska moment ska vara vil motiverade.

8.2 Ersittning for obligatoriskt moment ska erbjudas student som av sirskilda skil, t ex olycksfall,
plotslig sjukdom eller liknande hindelser, inte kunnat genomféra det obligatoriska momentet.

8.3 Fortroendevald student ska, for att kunna delta i sammantriden med olika universitetsorgan eller
andra organ som ir nédvindiga for studentrepresentantsuppdragets genomforande, di detta ér
genomforbart, ges mojlighet att vid annan tidpunkt genomga likvirdiga kursmoment.

9. Komplettering och uppféljning av riktlinjerna

9.1 Beslut om kompletterande riktlinjer for relationen mellan institutioner och studenter fattas av
respektive omrédesstyrelse.

9.2 Omradesstyrelsen ansvarar for tillimpning och uppfoljning av riktlinjerna.



